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BLACKBOARD ULTRA: E-PORTFOLIOS
E éQué es un e-Portafolio?

Un portafolio es un conjunto organizado de contenidos que puede incluir:

textos reflexivos;

imagenes, PDFs y videos;

evidencias de actividades académicas;

artefactos vinculados a cursos y competencias (cuando corresponda).
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Los portafolios se utilizan para el aprendizaje, el acompafiamiento pedagdgico y la evaluacion, de
acuerdo con las practicas adoptadas por la institucion.

m Como acceder a la creacidn de un portafolio

1- Debe tener activa su cuenta de correo electrdnico que le provee la institucidn.

2- Elenlace para acceder a Blackboard es https://uagm.blackboard.com , no debe incluir www en
el enlace.
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Sign in with third-party account

3- Unavez en la péagina de Blackboard utilice su:
a. Username (No incluir el @email.uagm.edu)
b. Password
c. Yluego oprima el botdn de Sign In.

4- Acceder a Tools en el menu principal de Blackboard y luego e-Portfélios


https://agmsu-my.sharepoint.com/personal/micollazo_uagm_edu/Documents/Documents/2024%20UPLOAD/Tutoriales%20Blackboard/Nueva%20guía%20de%20Blackboard.docx
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m Como crear el e-portfolio

1- Acceda al drea MY PORTFOLIOS.
2- Haga clic en el botén Create Portfolio
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3- Informacidn inicial del portafolio
En el modal Create Portfolio, complete los siguientes campos:
o Title
Nombre que identifique claramente el portafolio.
o Description (opcional)
Breve explicacién sobre el objetivo del portafolio.
o Select a template
Elija la plantilla que servird como base para la estructura del portafolio.
o Make available (opcional)
Define si el portafolio estard disponible para visualizacidn segun las reglas de la institucion.
o Add comments (opcional)
Permite habilitar la funcionalidad de comentarios en el portafolio, cuando corresponda.
Después de completar la informacion, haga clic en Save para crear el portafolio y acceder al editor.

Create Portfolio

Title

Description

Select a template

Make available Add comments
[ Cancel -|
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4- Estructura del portafolio
El portafolio estd organizado de forma jerarquica:

Pagina - Seccién - Contenido
o Las paginas representan los bloques principales del portafolio.
o Las secciones organizan el contenido dentro de cada pagina.
o Los contenidos se insertan exclusivamente dentro de las secciones.

P Portafolio de prueba ~ Last Updated 26062026 a +Mitw:
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To get started. add a page to your template using the button on the right. To get started, add a page to your
template using the button on the right.

Como editar un portafolio

1- Haga clic en el icono de + Add Page para agregar una pagina, luego haga clic en el icono 4

e
para escribir el titulo, después de escribir el titulo, haga clic en el icono para guardar.

2- Cree tantas paginas como sea necesario y luego haga clic en Guardar.

((@m ) Portafolio de prueba ~ L e 25002 IZD

7 Click here to edit 0 &
Click here to edit 0 “
Gyt Portafolio de prueba - Latpises w005 D + are
1 Click here 1o edit 0 @
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3- Para eliminar una pagina, haga clic en el icono 0 a la derecha del titulo de la pagina.
Eliminar una pagina también elimina todas las secciones y el contenido de la pagina.

G Portafolio de prueba - I * b

1 Click here to edit 0 &

Click here to edit 0 z

1 Click here to edit 1 &

1 Click here to edit 2 &

4- Creacion de secciones

Se pueden crear secciones dentro de una pagina. Al crear una nueva seccién, el usuario
puede definir:

o titulo de la seccion;
o descripcion, indicando qué tipo de contenido debe incluirse.

Después de creada, la seccién estara lista para recibir contenidos.

bt Portafolio de prueba -~ Lo vpiaes 2emzze (D B

1 Click here to edit 0 @

Click here to edit 0 z

1 Click here to edit 1 o}

1 Click here to edit 2 @
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m Insertar y gestionar contenidos en el portafolio

Los contenidos insertados en el portafolio se denominan artefactos. Los artefactos representan

los materiales, producciones y evidencias que componen el portafolio y reflejan el recorrido, las
reflexiones y los resultados del usuario.

Los artefactos se insertan dentro de las secciones, que forman parte de las paginas del
portafolio.

«# Estructura del portafolio:
Pagina - Seccion - Artefactos (contenidos)

e Parainsertar un contenido haga clic en Insert content bajo seccidn.

et Portafolio de prueba - P
Insert content
Click here to edit 0 ) 8 S
& Image
o ) e v ® PDF
- On Video
\ 5 Add course ariact

+ Insert content

m éQueé son los artefactos?

e Los artefactos son materiales y contenidos que pueden afiadirse al portafolio para registrar
evidencias, producciones académicas, reflexiones o actividades realizadas.

e Permiten organizar distintos tipos de informacidén en un mismo espacio, haciendo que el
portafolio sea claro, estructurado y facil de seguir.
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W Tipos de artefactos disponibles

Dentro de las secciones del portafolio, es posible insertar los siguientes tipos de artefactos:

e Bloque de texto (Text Block)
El blogue de texto es un campo simple de escritura, utilizado para:
o reflexiones personales;
o descripciones de actividades;
o contextualizacién de evidencias;
o presentaciones o informacidn complementaria.

Este tipo de artefacto es ideal para explicar los contenidos de la seccién o registrar reflexiones del
usuario.

Una vez creado, el bloque de texto puede editarse, reorganizarse o eliminarse en cualquier momento.

e Imagen (Image)
Permite insertar imagenes en formato JPG o PNG.
Las imagenes se muestran directamente en la seccidén y pueden utilizarse como:

o registros fotograficos;
o evidencias visuales;
o ilustraciones de proyectos o actividades.

e PDF
Permite adjuntar documentos en formato PDF, como:

o informes;

o trabajos académicos;

o documentos complementarios.
El archivo quedara disponible en la seccién con el nombre seleccionado.

e Video
Permite incrustar videos mediante enlaces externos. Actualmente se admiten videos de las plataformas:

o YouTube

o Vimeo
Para insertar un video, solo es necesario proporcionar la URL.
El video se mostrara directamente en la seccién del portafolio.

e Artefacto de curso
Los artefactos de curso corresponden a actividades evaluadas realizadas por el usuario en sus cursos.
Al insertar un artefacto de curso en el portafolio:

o la actividad permanecera disponible incluso si el usuario ya no tiene acceso al curso;
o ademas del contenido enviado, el artefacto puede incluir informacién como:
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e nombre de la actividad;

e descripcion;

e informacién de entrega;

e calificacion;

e criterios (rubricas);

e competencias asociadas, cuando aplique.
Solo se mostraran actividades de cursos en los que el usuario esté matriculado y que estén disponibles
en el entorno.

o Portafolio de prueba - LaUptad 2506200 -

Insert content
Click here to edit 0 4 [ Tesa Block

& Image
Section Title z DF

o Video

Bl Add course artifact

m Gestion de los artefactos

Después de insertar un artefacto en una seccion, el usuario puede:

o editar el contenido;
o reorganizar el orden de los artefactos dentro de la seccién;
o eliminar artefactos cuando sea necesario.

Esto permite mantener el portafolio actualizado y alineado con su objetivo.

m Consideraciones importantes

Los artefactos siempre se insertan dentro de secciones.

o No es posible insertar artefactos directamente en el portafolio sin una seccién asociada a una
pagina.
Los artefactos pertenecen exclusivamente al portafolio del usuario.

o La edicidn de artefactos no modifica el template ni otros portafolios.
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m Cémo compartir un portafolio

Una vez finalice su portafolio puede compartirlo.
Para compartir:

1. Accede a la pagina Mis Portafolios (MY PORTFOLIOS)

2. Hazclic en el icono de tres puntitos ...al portafolio deseado.
3. Selecciona la opcion Compartir (Share)

-

7 Edit

Portafolio de prueba

[ Available (O Last Updated 26/06/2026 i= Status Concluded
() Early Preview

<2 Share |

[ Comments

i1 Delete

4. Elige el tipo de comparticién.
5. Configura:
1. Disponibilidad
2. Fecha de expiracion, cuando corresponda

< Sharing x

Sharing with v

Expiration Diate 5
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@ Tipos de comparticion disponibles

e Usuarios de la institucién
o Busqueda por ID del usuario.
o El portafolio aparece en el drea de Compartidos del usuario seleccionado.
o Eluso compartido puede administrarse posteriormente.

Solo es posible compartir con usuarios que puedan ser encontrados en Blackboard Learn.

e Usuarios externos
o Ingreso de direcciones de correo electrénico.
o Se genera una URL de acceso y se envia por correo electrénico.
o Elacceso permanece valido segun las configuraciones definidas.

e Cursos u organizaciones
o Busqueda por nombre o ID del curso u organizacion.
o El portafolio se muestra en la herramienta e-Portafolio del curso u organizacion.
o Todos los miembros del curso u organizacidn pueden visualizar el portafolio.

Solo es posible compartir con cursos u organizaciones en los que estés matriculado.

e Publico
o Se genera una URL publica que puede compartirse libremente.

o Cualquier persona con el enlace puede visualizar el portafolio, segun la disponibilidad
configurada.

e Linkedin
o Permite compartir el portafolio directamente mediante una publicacién en LinkedIn.
o Elacceso también esta controlado por la disponibilidad y la fecha de expiracidn.

<o Sharing X

Sharing with -

»

Users

E-mail

Courses
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m Como ver los portafolios compartidos (Shares)

1. Accede a la pdgina principal y accede a Shares
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2. En la pégina de Share, es posible:

o visualizar los portafolios compartidos contigo;

o visualizar los portafolios que compartiste;
o editar o eliminar comparticiones existentes.

Compartidos conmigo (Share with me)
Muestra:

o nombre del portafolio;
o nombre de la persona que realizé la comparticion.

Es posible hacer clic para visualizar el portafolio compartido.
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Mis comparticiones (My Sharings)
Muestra:

o titulo del portafolio;

o tipo de comparticién;
o fecha de expiracién;
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o estado de disponibilidad.
o Al editar una comparticién, es posible:
e cambiar la disponibilidad;
e eliminar la comparticion.
1. Al eliminar una comparticion, el enlace de acceso deja de funcionar inmediatamente para todos los
usuarios vinculados.
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@ Consideraciones importantes

Una comparticién puede eliminarse en cualquier momento.

Al marcar una comparticion como no disponible, el acceso se bloquea temporalmente.
Al eliminar una comparticién, el acceso se cierra de forma definitiva.

Los comentarios y comparticiones no alteran el contenido del portafolio.

o O O O
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CONTACTOS

Apoyo Técnico (Problemas técnicos y de acceso)
Tel: 787-751-1374

Horario:
Lunes a viernes 7:00 am — 7:00 pm

Sdbados 8:00 am — 5:00 pm
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